附件1
[bookmark: _GoBack]百人以上新建会企业职工之家参考验收单
	工会名称
	
	站点面积
（平方米）
	

	
地址

	
	
	工会主席
	
	
	职工数
	

	
	
	
	联系电话
	
	
	会员数
	

	序号
	项目
	具体要求
	完成情况

	1
	组织机构
	建立健全工会委员会、经费审查委员会、女职工委员会。
	是 □  否□

	2
	
	统一社会信用代码、工会组织公章、工会财务章、工会经费审查章，并按照要求开设工会经费独立账户。
	是 □  否□

	3
	
	及时为职工进行信息采集和办理工会会员互助服务卡。
	是 □  否□

	4
	制作悬挂
标识
	制作并在醒目位置悬挂统一的“北京工会职工之家”标识。
	是 □  否□

	5
	服务设备
配备
	配备wifi网络及必要的设备设施。可依据职工需求和单位实际情况设置职工活动中心、劳动争议调解室、心理减压室、职工书屋（职工学习室）、母婴关爱室等服务职工的场所。
	是 □  否□

	6
	
	在职工之家显著位置张贴北京12351职工服务热线电话及北京工会12351APP二维码；向职工公开职工之家电话及工会主席的联系方式、电子邮箱等。
	是 □  否□

	7
	
	在职工之家显著位置向职工公开人员分工、管理办法等工作制度。
	是 □  否□

	8
	人员配备
	配备工会工作人员并结合实际为职工之家选配律师、工资集体协商指导员、工会法律监督员等专业人士，维护职工合法权益。
	是 □  否□

	9
	完善制度
机制
	健全完善职工意见征求机制和职工代表、单位领导进家制度，畅通职工利益诉求表达机制。
	是 □  否□

	10
	
	结合职工生物钟建立错时上下班和预约工作制。
	是 □  否□

	11
	
	健全完善依靠职工建家、管家、评家的工作体系，建立会员评家报告制度、记录制度、检查制度和激励约束制度。每年组织工会会员（代表）开展一次“会员评议职工之家”并制定会员评家标准。
	是 □  否□

	12
	
	建立与本单位行政定期会议制度，每年至少召开一次，研究解决工会工作的重要问题和实际困难，给予职工之家更多资源。
	是 □  否□

	13
	服务职工
工作
	有可依托三级服务体系工作平台开展的全年服务项目计划，确保70%以上的留成经费用于服务职工工作。定期发布服务项目、活动信息和宣传职工之家工作。
	是 □  否□

	14
	
	建立职工需求调研机制，开展职工参与服务项目设计活动。
	是 □  否□

	15
	
	是否网上建家，如建设在以下名称中勾选：网站   微信群   公众号  微博   QQ群   APP   其它
	是 □  否□

	16
	经费运行
保障
	将职工之家建设所需经费纳入到工会年度经费预算中，确保工会工作正常运转。
	是 □  否□

	17
	其他配套设施设备或服务
	服务功能在以下名称中勾选：
24小时开放    休息    饮水   上网   充电   卫生间   微波炉   冰箱
应急复印打印   打气筒   针线包    雨衣雨伞   应急口罩    急救医药箱     
爱心捐赠      母婴关爱  法律服务   争议调解    心理服务    健身器材      
体育场馆       会议室    阅读室    
如有其他功能，可按实际填写 ：        

	上级工会意见
	加盖工会公章：
年   月   日




